香港普通話演講會

計時報告表格

　第

次聚會
日期：

年

月

日
	內 容
	演講者/主持人
	所需時間
	已用時間
	超時分鐘

	開宗明義
	
	分鐘
	
	

	會議司儀
	
	分鐘
	
	

	即席演講
	
	分鐘
	
	

	即席演講者(1)
	
	分鐘
	
	

	即席演講者(2)
	
	分鐘
	
	

	即席演講者(3)
	
	分鐘
	
	

	即席演講者(4)
	
	分鐘
	
	

	即席演講者(5)
	
	分鐘
	
	

	即席演講者(6)
	
	分鐘
	
	

	作業講員(1)
	
	分鐘
	
	

	作業講員(2)
	
	分鐘
	
	

	作業講員(3)
	
	分鐘
	
	

	作業講員(4)
	
	分鐘
	
	

	賓至如歸    
	
	分鐘
	
	

	其他
	
	分鐘
	
	

	其他
	
	分鐘
	
	

	休   息

	即席演講評論
	
	分鐘
	
	

	作業評論員(1)
	
	3分鐘
	
	

	作業評論員(2)
	
	3分鐘
	
	

	作業評論員(3)
	
	3分鐘
	
	

	作業評論員(4)
	
	3分鐘
	
	

	計時報告
	
	2分鐘
	
	

	贅語報告
	
	2分鐘
	
	

	語音語法檢討
	
	分鐘
	
	

	總結評論

	
	分鐘
	
	

	會務討論
	
	分鐘
	
	

	其他
	
	分鐘
	
	

	其他
	
	分鐘
	
	








